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+ IQVIAプロファイルの更新

+送金先住所の追加
取り上げる
トピック



2

IQVIAプロファイルの更新
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• IQVIAプロファイルの更新方法は2通りあります。

1. Navigate（通知）に移動し、Update your profile for IQVIA（IQVIAのプロファイル更新）リンクをクリックします

2. Profiles（プロファイル）に移動し、ドロップダウンボックスからIQVIAを選択します。
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• 承認のためにフォームをすでに提出している場合は、画面最下部までスクロールし、Withdraw（撤回）をクリックすることによって、

フォームを撤回する必要があります。

• 画面をリフレッシュすると、プロファイルを編集できるようになります。
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会社の正式名称（取引または事業を行っている社名）

登録名が事業を行っている名称と異なる場合にのみ入力します（持ち株会社としてIRSに登録

していて、事業は別の名前で行っている場合など）

事業の形態

VAT登録番号（EU/UKの場合は、番号の前に国コードを指定してください）

このセクションに入力する必要があるのは、貴社の所在

地が複数の課税タイプを使用する国、またはVAT登録番

号を使用しない国（フランスのSIRET/SIREN、米国の

FEIN、ポーランドのNIPなど）になっている場合のみです。
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承認を得るためにフォームを提出する前に、送金先住所/銀行情報を追加する

必要があります。これは非常に重要であり、このセクションが記入されていない

フォームは承認できません。この情報を追加するには、ADD（追加）ボタンをク

リックします。

主な住所は、貴社の登記住所としてください。

貴社の主な連絡先。この人物は、Coupaサプライヤーポータルの管理セクションで他

のユーザーを招待することによって、ユーザーを追加できます。
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送金先住所の追加
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• 管理セクションで送金先の場所をすでに作成している場合は、ここでその場所を選択できます。まだ作成していない場合は、この
時点で作成できます。

• Create New（新規作成）をクリックし、送金先を設定するか、または追加の送金先の場所を作成します。

• このセクションで追加する情報は設定できません。また、IQVIAのフォームにすでに入力した詳細がいくつかあるかもしれません。
いずれもCoupaの必須フィールドで、場所を作成するために必要です。



9

• 表示された会社所在地はどこですか？というページで、地方自治体に登録されている貴社の正式名称を入力しま
す

• 所在地の国を選択します

（国によっては、その他の場所情報を入力する第2ウィンドウが表示される場合があります）

• Save & Continue（保存および続行）をクリックします
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Coupaを使用する顧客がほかにもいる可能性があります。この住所をIQVIA限定に

することも、または貴社のすべての顧客に関連付けられるようにすることもできます。

この住所は主な住所と一致します。請求書に小切手を受け取る別の住所を指定する場合は、

「Use this Address for Remit-To（送金先にこの住所を使用する）」のチェックを外します。

電子的に支払いを受け取り、なおかつ、複数の住所を入力したくないという場合は、ボックス

のチェックを残しておいてかまいません（この例では、ボックスをチェックしたままにします）。

これは配送元住所にも当てはまります。
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この画面の該当する銀行関連フィールドに入力してください。銀行の国と経路の

フィールドは、「送金先」の最初の画面で選択した国がデフォルトになります。

銀行の住所は不要です。

該当する場合は、納税者IDを入力します。貴社が登録されていない場合は、この

フィールドをブランクのままにします。

「I don’t have the VAT/GST Number（VAT/GST番号はありません）」というフィール

ドをクリックすると、地域の番号が要求されるので、貴社の国に該当するものがない

場合は、このボックスをチェックしないでください。

このセクションはスキップできます。
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• 画面上の情報を確認し、問題がなければ、Next（次へ）を
クリックします

• 表示されたどこから商品を発送しますか？というウィンド
ウで、次の画面の情報を確認し、Done（完了）をクリック

します
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設定完了画面まで到達したら、Add Now（今すぐ追加）を

クリックします。
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入力した情報が「主な住所」の下に表示されます。

送金場所が表示されていることを確認したのち、承認を得るためにフォーム
を送信することができます。IQVIAのベンダーセットアップチームが貴社の登
録情報を審査します。

質問がある場合、またはお手伝いが必要な場合は、お気軽にメールでご連
絡ください（lori.bauman@iqvia.com）


