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Erste Schritte mit Coupa




Coupa flr Lieferanten

Das Coupa Lieferantenportal ist ein Online-Portal, das eine einfache Mdglichkeit bietet,
Informationen zu verwalten, Bestellungen anzuzeigen, Rechnungen zu erstellen und zu
verwalten und Kataloge zu verwalten

CSP ist verfugbar unter: https://supplier.coupahost.com/

Lieferanten kbnnen Bestellungen erhalten (PO) und elektronische Rechnungen einreichen.

Nach Erhalt einer Einladung kénnen Sie Ihr CLP-Konto erstellen. Fir zusatzliche Sicherheit

kann sich der Lieferant mit einer Ein- oder Zwei-Faktor-Authentifizierung beim CSP anmelden.

Lieferanten kdnnen Uber das CSP ihre eigenen Informationen verwalten (z. B.
Adressanderung, Telefonnummern usw.).

Neue und bestehende Lieferanten konnen zusatzliche Informationen tber die Formulare zur
Anfrage von Lieferanteninformationen einreichen, wenn zuséatzliche Informationen von
IQVIA angefordert werden. Das Sammeln von Informationen wird durch CSP erleichtert.
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https://supplier.coupahost.com/

Vortelle von Coupa

¢ Benutzerfreundliche Schnittstelle

< Direkte Kommunikation (Anforderer, Beschaffung, Kreditorenbuchhaltung usw.)

% Effizienterer Prozess durch Implementierung und E-Invoicing- (Rechnungsstellungs)-Ldsung
< Standardisierter Workflow und einfache Genehmigungen

“ EIn kombiniertes Bestellsystem

% Vorteil der einfachen Umwandlung einer Bestellung in eine Rechnung

< Lieferant kann Bestellungen und die Bezahlung von Rechnungen einfach nachverfolgen

% Systematische Benachrichtigung Gber Transaktionen oder Rechnungsstatus

>
accenture 7,:Coupa
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IQVIA sendet Ihnen eine E-Mail-Einladung fir das CSP
(an die E-Mail-Adresse, die Sie zuvor angegeben
haben).

Diese E-Mail enthalt einen Uberblick tiber Coupa, einen

Coupa-Leitfaden fir die ersten Schritte

Klicken Sie unten auf ,Coupa beitreten®, um zu

beginnen.

Wenn Sie mit Inren Kunden Transaktionen Gber andere
Bestellwege als Giber das CLP abwickeln und Sie nicht
mit dem CLP verknUpft sind, sehen Sie in Ihrer E-Mail-

Benachrichtigung die Schaltflache Konto erstellen .

Hinweis: Wenn Sie bereits mit

dem CSP verknupft sind, sehen
m Acknowledge PO Add Comment

Sie die Schaltflache Anmelden
anstatt Konto erstellen.

Create Account

Hinweis: Wenn Sie keine E-Mail-Einladung
erhalten, prifen Sie Ihren Spam-Ordner.
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Action Required from IQVIA - Click Below to Join Coupa /nbox x

Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test coupahost com=
to COUPAtestABHAY -

lesmzaarsiie=small Action Required from IQVIA - Click Below to Join Coupa

Hello ABHAY LADDU CO000319,

1CVIA wants to connect with you on Coupa. Once registered you can do things with 1QVIA (and your other buying erganisations that
use Coupa) like view purchase orders, create invoices, manage PCs and invoices, get realime SMS alerts and much more.

Coupa's Supplier Portal is completely free and helps you better transact and communicate electronically. Find out more using the links

£#coupa

below, and use the buttons to either register or forward this invitation to another person at your company. Welcomel

Chris Mansbridge

1avIA
Join Coupa Forward This
Overview Need Help? Coupa Info
Learn more about the Answers to common Learn more about how
Coupa Supplier Portal guestions and issues companies use Coupa
Business Spend Management
4. Reply m Forward

Zcoupa
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Beachten Sie, dass dieses Konto das Administratorkonto fur lhr

. Unternehmen ist. Nach dem Einrichten konnen Sie Benutzer
An I I le e etal S hinzufligen und Rollen zuweisen, auch die Kontoadministration.

% Coupa fullt Ihre Kontaktinformationen fr Sie aus

£coupa supplier portal

% Geben Sie im Feld ,Passwort” ein Passwort ein, Join the Coupa Supolier Portal
das Sie Zum Anmelden beim CSP Verwenden validate the information below and create the password for your account. Click here for help.
(das Passwort sollte mindestens 8 Zeichen lang
Seln) aLZ:‘:.,::: ABHAY LADDU C0000319

< Geben Sie das gewiinschte Passwort erneut in B

das Feld ,Passwortbestatigung” ein

* Password Confirmation

[ I accept the Privacy Policy and the Terms of Use

«»  Um ein CLP-Konto zu erstellen, missen Sie auch o

die Datenschutzrichtlinie akzeptieren.

Forward your invitation

Not the right person to register now? Want to ask a coworker to join quickly? Send a copy of your
invitation to colleague's email below (must have same email domain)

Bitte lesen Sie die Datenschutzerklarung und die Forward smil | Emal

Nutzungsbedingungen durch und markieren Sie das
Kontrollkastchen ,,Accept” (Akzeptieren).

Zascoupa LT,


https://www.coupa.com/privacy-policy/
https://www.coupa.com/supplier-terms-and-conditions/
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> Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, werden Sie aufgefordert, die Zwei-Faktor-Authentifizierung zu
aktivieren. Zwei-Faktor-Authentifizierung aktivieren oder deaktivieren.

g,scoupa supplier portal ABHAY + | NOTIFICATIONS HELP

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets  ASN Invoices Catalogs  Add-ons  Admin

£coupa supplier portal My AcCcount security & Two-Factor Authentication
Settings Mobile Phone Verification
Two-Factor Authentication Mobile Phone : Mot verified

Notification Preferences

B~ +1 201-555-5555
Enable Two-Factor Authentication -

Security & Two-Factor This phone wil receive SMS Notifications
Authentication

No Thanks Enable

Two-Factor Authentication

SMS : Disabled
Verify your mobile phone to receive verification codes by text message

Two Factor Authenticator App : Disabled

% Wenn Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert haben, 6ffnet sich bei der Anmeldung im CSP das

Fenster ,Two-Factor Authentication” (Zwei-Faktor-Authentifizierung).

ZEcoupa TR e


https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal/Get_Started_with_the_CSP/Enable_or_Disable_Two-Factor_Authentication
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BegrufRungstour

/

Bei lhrer ersten Anmeldung werden Sie bei einer Begrufdungstour durch Coupa gefihrt.

Welcome to Coupa Supplier Portal

+ Create Invoices & Get Status Updates + Update Profile & Payment Info

+ View & Respond to Purchase Orders

+ Create Time Sheets & ASNs Against Orders

+ Host & Manage Catalogs ' Get Real-Time SMS & Email Notifications

gxcoupa supplier portal

Warnhinweis: Nachdem Sie sich beim CSP als Nicht-Admin-Benutzer angemeldet haben, sehen Sie ein Banner,
Ihre bestehenden Berechtigungen und die Berechtigungen, die Sie von lhren Administratoren anfordern kénnen,

enthalt. CLP-Administratoren, die Benutzer verwalten, werden auf3erdem Uber ein Banner aufgefordert, die
Berechtigungen ihrer Benutzer zu prifen.

Hinweis: Sie kdnnen das Banner fur die aktuelle Sitzung schliel3en.
Wenn Sie sich in einer neuen Sitzung anmelden und auf ,Submit®

(Absenden) klicken, wird die Meldung jedoch erneut angezeigt.

ZEcoupa TR e
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Hauptment des Coupa-Lieferantenportals

* Wenn Sie fertig sind, werden Sie zur CSP-Startseite zuriickgeleitet

ABHAY ~ | NOTIFICATIONS @ | HELP~

#,xcoupa supplier portal
Home Profile Orders Service/Time Sheets ~ ASN Invoices Catalogs Add-ons Admin
ABHAY LADDU C0000319 Merge Accounts
If your company has more than one CSP account, we
A About try to Iigt it below. ;onswder merging them to reduce
3 Industry confusion for existing and potential customers
) Website Not seging the account you want to merge with? Click
(; Established here
2t Employees
Latest Customers
1QVIA
About
Public Profile

https://supplier-test.coupahost.com/suppliers/public/32104
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Wie Sie sicherstellen, dass Sie mit IQVIA verbunden sind.

I eeetpa————— ABHAY ~ | NOTIFICATIONS @ | HELP -
e rofile rders ic e Sheets nvoices ns in

1. Kilicken Sie auf der Homepage auf die AHAY Lappu EFRETS
Registerkarte Profile (Profil). hoow
2. IQVIA sollte in Ihrer Profil-Dropdown- s
Liste als einer Ihrer Kunden sichtbar A
sein.
About
Primary Contact
Hinweis: Wenn Sie IQVIA nicht in der Dropdown-Liste auf e
der Profilseite sehen, bedeutet dies, dass Sie noch nicht
verbunden sind. Das bedeutet auch, dass Sie IQVIA auch v
niCht in der DrOdeWI‘l-LiSte SEIeCt Customer (Kunde Home Profile Orders Service/Time Sheets ~ ASN Invoices Catalogs Add-ons Adm
auswahlen) auf den Seiten Purchase Orders
(Bestellungen), Advance Ship Notices N 5

(Versandbenachrichtigungen), Invoices (Rechnungen) Public Profile
und Catalogs (Kataloge) sehen konnen. ABHAY LhoDU %

Bitte kontaktieren Sie IQVIA unter procurement@igvia.com

~d o
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mailto:procurement@iqvia.com

Im CLP haben Sie ein 6ffentliches Profil und spezifische Profile fur Ihre Kunden, mit denen Sie verbunden sind.
Sie konnen lhre offentlichen und kundenspezifischen Profile tiber die Startseite oder Profilseite aufrufen und
aktualisieren.

Ihr 6ffentliches Profil wird erstellt, wenn Sie Ihr Konto erstellen. Es enthalt allgemeine Informationen tber Ihr
Unternehmen, beispielsweise Ihren Namen, lhr Logo, eine Beschreibung und Kontaktinformationen.

Klicken Sie auf der Homepage auf die Option Improve your Profile (Profil verbessern) > Edit Profile (Profil
bearbeiten), um Anderungen vorzunehmen.

scoupa supplier portal ABHAY v | NOTIFICATIONS @) | HELP~

Home  Profle  Orders  Service/Time Sheets  ASN Invoices  Catalogs Add-ons  Admin

T

ABHAY LADDU C0000319 Merge Accounts

If your company has more than one CSP account, we
try to list it below. Consider merging them to reduce

# About

S Indusiry confusion for existing and potential customers.

£ Website Not seeing the account you want to merge with? Click
< Established here.

2 Employees

_Latest Customers

r Improve Your Profile

1QVIA

About

Public Profile

hitps://supplier-test.coupahost.com/suppliers/public/32104
o
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*  Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, werden Sie mit einer
Hilfe-Tour (Begrul3ungstour) auf der Startseite begrift.

% Sie kbnnen jederzeit oben rechts auf der Seite auf (CSP

Online-) Hilfe klicken, um auf die Online-Hilfe zuzugreifen oder
die Hilfe-Tour anzuzeigen.

#,+coupa supplier portal SUPFLIERNAME ~ | NOTIFICATIONS @] HELP -~

D
Home | FProfile  Orders Service/Time Sheets  ASN Invoices Catalogs  Add-ons  Admin

MOTIFICATIONS @@ = HELP -

Coupa Software Merge Accounts Help Tour
Online Help
If your company has more than one GSP account, we
About value as a Service try fo list it below. Consider merging them fo reduce
'1.".I.R"‘_\, S0 .
S — e

confusion for existing and potential customers

Mot sesing the account you want to merge with? Click

Latest Customers

Improve Your Profile

About

Ensure Customer Success, Focus on Results, and Sinve for Excellence

Public Profile

NHpS /S UPRAIEr Com/pubiic profie

<+ Coupa-Erfolgsportal flr Lieferanten

% F0Ur weitere Fragen konnen Sie das zustandige IQVIA
Beschaffungsteam kontaktieren unter procurement@igvia.com

=|QVIA



https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal/Get_Started_with_the_CSP/06_Log_in_to_the_CSP#Welcome_tourhttps://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal/Get_Started_with_the_CSP/06_Log_in_to_the_CSP
https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers
mailto:procurement@iqvia.com

