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Step 1 – Register in Oracle Cloud

Step 2 – Register in Coupa Supplier Portal

Invitation Sent 

from Oracle Cloud Supplier completes 

Profile

Oracle Registration 

Accepted

Invitation Sent 

from Coupa Supplier Portal Supplier 

Logs into CSP

Update Profile

- Legal Entity

- Remittance

Receive PO's 

Submit Invoices

Submit 

Registration

Processus d'inscription : ce que vous devez savoir

• L'inscription des fournisseurs est un processus en deux étapes : inscription dans Oracle Cloud et sur le portail des 

fournisseurs de coupés

• Vous ne recevrez pas de bons de commande ni ne pourrez pas soumettre de factures tant que vous n'aurez pas inscrit 

les deux

• Vos renseignements de remise doivent demeurer synchronisés entre les deux systèmes
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Enregistrement Oracle
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Portail des fournisseurs ERP de IQVIA Finance

Le portail des fournisseurs est un portail en ligne permettant aux fournisseurs de consulter et de gérer l'information. Le 

portail est utilisé pour :

• Gérer les coordonnées des fournisseurs et les comptes d'utilisateur 

pour l'accès au portail des fournisseurs

• Intégration des fournisseurs grâce à l'inscription libre-service et au 

flux de travail d'approbation

Lien vers le portailhttps://elcj.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosR

egisterSupplier?prcBuId=300000001992547

https://elcj.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000001992547
https://elcj.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000001992547
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Enregistrement du fournisseur

Enregistrement externe du fournisseur

1. Ouvrez une session sur le portail 

des fournisseurs en utilisant vos 

identifiants de connexion. Un lien 

sera mis à la disposition des 

fournisseurs pour les joindre au 

portail des fournisseursEntrez votre nom 

d'utilisateur et votre mot de 

passe , puis cliquez sur 

ouvrir une session.
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L'écran Enregistrer le fournisseur s'affiche avec différentes sections.

Entrez les renseignements sur l'entreprise

Enregistrement externe du fournisseur (suite)

2. La première section affichée est « 

Company Details ». Le 

fournisseur doit entrer les 

champs obligatoires pour les 

renseignements sur la société 

et les coordonnées.Entrez la 

société

et sélectionnez le type 

d'organisation fiscale sous détails 

sur la société. Entrez également 

le type de fournisseur, le numéro 

DUNS (le cas échéant), le pays 

visé par l'impôt, l'ID du 

contribuable et le numéro 

d'enregistrement aux fins de 

l'impôt.sous coordonnées, entrez 

le prénom, le nom de famille, 

envoyez un courriel et

confirmez l'adresse 

a. Entrez la société et sélectionnez le type 

d'organisation fiscale sous détails sur la société. 

Entrez également le type de fournisseur, le 

numéro DUNS (le cas échéant), le pays de l'impôt 

foncier, l'ID du contribuable et le numéro 

d'enregistrement fiscal.
b. Entrez le prénom, le nom de 

famille, l'adresse 

courriel et confirmez le 

courriel.

c. Cliquez 

sur Suivant.
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3. Dans la deuxième section pour les contacts, cliquez sur l'icône créer pour entrer les champs pertinents et créer des 

contacts avec les fournisseurs.

Enregistrement externe du fournisseur (suite)
Entrez les détails de la personne-ressource

a. Cliquez sur l'icône créer.

b. Entrez le nom et l'ID de courriel.

c. Cliquez 

sur Suivant.
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4. Nous allons maintenant à la troisième section pour entrer les détails de l'adresse du fournisseur. Sélectionnez l'icône 

créer, dans la section adresses. La fenêtre créer une adresse s'ouvre. Entrez les champs obligatoires, puis cliquez sur 

OK.

Enregistrement externe du fournisseur (suite)
Entrez les détails de l'adresse

a. Cliquez sur l'icône créer.

c. Cliquez sur 

OK.

b. Entrez le nom, l'adresse et le 

pays de l'adresse.
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5. La prochaine section qui s'affiche est la classification des entreprises. Indiquez la classification du fournisseur en 

cliquant sur l'icône Add (+) ou en cochant la case ‘aucune des classifications est applicable’ si nécessaire. 

Cliquez ensuite sur Suivant.

Enregistrement externe du fournisseur (suite)
Entrez les détails de la classification des entreprises

c. Cliquez 

sur Suivant.
a. Cliquez sur l'icône Ajouter 

(+).

b. Sélectionnez la 

classification.

Cliquez sur la case « aucune des 

classifications n'est applicable » si 

nécessaire.
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6. La cinquième section sert à créer des comptes bancaires. Cliquez sur l'icône créer pour créer le compte bancaire. 

Dans la fenêtre contextuelle créer un compte bancaire, entrez les champs obligatoires, cliquez sur OK, puis sur 

Suivant.

Enregistrement externe du fournisseur (suite)
Entrez les renseignements sur les comptes bancaires

a. Cliquez sur l'icône 

créer.

d. Cliquez 

sur Suivant.

b. Entrez le pays et le 

numéro de compte.

c. Cliquez sur 

OK.
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7. Nous verrons maintenant comment un fournisseur peut ajouter des produits et des services. Cliquez sur l'icône créer 

dans la section produits et services. La fenêtre contextuelle Sélectionner et ajouter : produits et services s'ouvre. 

Sélectionnez le nom de catégorie pertinent, cliquez sur OK, puis sur Suivant.

Enregistrement externe du fournisseur (suite)
Entrez les renseignements sur les produits et services

a. Cliquez 

sur Sélectionner et 

Ajouter.

d. Cliquez 

sur Suivant.

b. Sélectionnez le nom de la 

catégorie.

c. 

Cliquez sur 

OK.
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Entrez les renseignements sur les produits et services

Enregistrement externe du fournisseur (suite)

Les catégories de produits et services 

sont présentées ici.
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Enregistrement externe du fournisseur (suite)

8. Passez en revue les composantes de l'inscription et cliquez sur inscription.

Passez en revue les détails

b. Cliquez 

sur s'inscrire.

a. Passez en revue les éléments 

d'inscription
c. 

Cliquez sur 

OK.
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Processus d'approbation

Enregistrement externe du fournisseur (suite)

9. Une fois l'inscription soumise, 

l'approbateur reçoit un courriel.

Sélectionnez l'action 

que vous désirez 

effectuer.
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Enregistrement externe du fournisseur (suite)

10. Une fois la demande approuvée, le fournisseur reçoit un avis par courriel et un courriel séparé pour réinitialiser son mot 

de passe.

Processus d'approbation


